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当社における個人情報の取扱いについて 

株式会社ブレインアカデミー 

個人情報保護管理者 管理部 萩原余宇子 

 

1. 個人情報の利用目的 

１）間接的に取得する個人情報、又は書面以外で取得する個人情報について 

(1) お取引先様から委託を受ける業務において取り扱う個人情報 

・クライアント企業様からの委託を受けた業務を契約内容に従って適切に遂行するため 

(2) セミナー会場で撮影する画像 

・セミナー運営の記録のため 

（同情報をプロモーション目的に使用することがございますが、その場合はご本人が識別できないよう

匿名化して利用いたします。） 

(3) 電話でお問合せいただいた方の個人情報 

・お問合せに対して適切に対応し管理するため 

(4) 人材紹介会社、求人サイト等より弊社求人にご応募いただいた方の個人情報 

・採用選考及び採用選考に関する連絡等のため 

 

２）本人から直接書面で取得する個人情報について 

① 連絡、業務の履行に必要な範囲での利用。 

② 当社サービス等に関する、電子メール、DM、FAX、電話による案内。 

③ お問い合わせに関する対応、その他情報の提供。 

④ その他、当社サービスの提供に必要な業務の遂行。 

⑤ 従業員の雇用、採用等の人事労務管理および経理、総務等の業務遂行。 

⑥ その他上記に関連する一切の目的のため。 

 

※なお、個別に利用目的を明示又は通知する場合には、その利用目的によるものとします。 

※当社への個人情報のご提供は任意ですが、ご提供いただけない場合は、お問合せへの対応やサービス

の提供、採用選考等、ご要望に対応できないことがあります。 

 

２．個人情報の第三者への開示・提供について 

 当社では以下の場合を除き、お客様等の個人情報を第三者に開示・提供することはございません。 

① あらかじめお客様から同意をいただいている場合。 

② 法令に基づく場合。 
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③ 人の生命、身体又は財産の保護のために必要である場合であって、お客様等の同意を得ることが困

難なとき。 

④ 公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要である場合であって、お客様等の同

意を得ることが困難なとき。 

⑤ 国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法令の定める事務を遂行することに対し

て協力する必要がある場合であって、お客様等の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼす

おそれがあるとき。 

 

3．個人情報の委託について 

当社は取得させていただいた個人情報を、その利用目的の達成に必要な範囲内において、委託する場合

があります。この場合には、当社は、委託先が個人情報の漏えいや目的外利用をすることがないよう、

契約等により義務づけるとともに、当該委託先を必要かつ適切に監督いたします。 

 

4．開示等の請求等に応じる手続きについて 

 当社では、お客様等又はその代理人から以下の手続に基づき、保有個人データに関する開示、利用目

的の通知、訂正・追加・削除、利用又は第三者提供の停止、第三者提供記録の開示（以下、「開示等」と

言います）の請求等を受け付けております。ただし、法令等の規定により開示等できない場合がござい

ます。あらかじめご了承ください。 

 

■ 開示等のご請求先（送付先） 

〒102-0083 東京都千代田区麹町 3-1 KOJIMACHI TERRACE 11F 

株式会社ブレインアカデミー 個人情報相談窓口 

 

※ 詳細な手続き方法については個別連絡にてご案内致します。 

※「保有個人データの安全管理のために講じた措置」等「保有個人データに関する事項の周知」事項に

つきましても、「個人情報相談窓口」までご連絡ください。遅滞なく回答いたします。 

 

5．個人情報に関する苦情について 

 下記窓口まで、電子メール、電話又は郵便によりご連絡ください。 

 

■個人情報に関するお問い合わせ・苦情相談窓口 

 株式会社ブレインアカデミー 個人情報相談窓口 

 〒102-0083 東京都千代田区麹町 3-1 KOJIMACHI TERRACE 11F 

 TEL:03-6455-5320（月曜日～金曜日 10:00～17:00） 

 E-mail:info@brainacademy.co.jp 


